
 
 

 

 

 

 

Circolare n. 5 

Al personale ATA 
 
 

 
Oggetto: Convocazione riunione del personale ATA a. s. 2024/2025 per sabato 6 settembre 2025 ore 9:00. 

 

 
Il personale ATA, come concordato per le vie brevi con il DSGA, è convocato per il giorno sabato 06/09/2025, 

dalle ore 9:00 alle ore 11:00, presso la palestra della sede centrale dell’Istituto per uno specifico incontro relativo alla 

formulazione di una proposta relativa al piano delle attività del personale medesimo, relativamente al corrente anno 

scolastico. 

L’incontro, espressamente previsto dal comma 1 dell’art. 63 del Ccnl 18/01/2024 costituisce obbligo di servizio. 

 
Ordine del giorno: 

 
- assegnazione ai plessi; 

- orari di servizio; 

- chiusura prefestivi e sabati luglio/agosto; 

- disponibilità a svolgere ore eccedenti; 

- disponibilità alla sostituzione dei colleghi assenti; 

- incarichi specifici; 

- proposte di formazione; 

- comunicazioni sulla sicurezza dei lavoratori; 

- comunicazioni relative al Regolamento di Istituto; 

- comunicazioni relative al Codice disciplinare; 

- individuazione dei sub-consegnatari delle chiavi dei plessi; 

- individuazione dei sub-consegnatari delle attrezzature, del materiale per le pulizie e della cassetta di primo soccorso; 

- varie ed eventuali. 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Monia Lai 

 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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