
PIANO ANNUALE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
A.S. 2025/2026

(art. 44 CCNL 2019-2021)

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi (comma 1, art. 44 del CCNL 2019-2021).

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle 
esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie (comma 2, art. 44 del 
CCNL 2019-2021).

La presente programmazione comprende le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti 
costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del collegio docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a quarante 
ore annue (lettera a, comma 4, art. 44 del CCNL 2019-2021)
b) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di 
lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 
stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio 
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a quaranta 
ore annue (lettera b, comma 3, art. 44 CCNL 2019-2021)
c) “lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione” 
(lettera c, comma 3, art. 44 CCNL 2091-2021).

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività 
collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lettere a) e b), alle 
attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF (comma 4, art. 44 del 
CCNL 2019-2021).

Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d’insieme di quanto al momento 
delle sua elaborazione risulta prevedibile. Pertanto non può essere né esaustivo né vincolante ed è 
suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze.



SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S. 2025/26
SETTEMBRE

2 settembre martedì h.10.00-12.00 COLLEGIO DOCENTI

13 settembre sabato h. 09.30-11.00 COLLEGIO DOCENTI

OTTOBRE

3 ottobre venerdì h.15:00- 16:00 RIUNIONE DI PARTIMENTI

13 ottobre lunedì
1A h.15:00+GLO 

    2A h.16:15+2 GLO
3A h.17:45+GLO

CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti) 
Ordine del giorno:
1) Analisi della situazione iniziale 
della classe;
2) Indicazioni  generali  per  la
compilazione  della  programmazione  di
classe, dei PDP e dei PEI;
3) Varie ed eventuali.

14 ottobre
martedì

1C h.15:00
            2C h.16:00+GLO

               3C h.17:15+ 2 GLO

15 ottobre mercoledì
1E h.15:00+2 GLO
3Eh.16:30+ 2 GLO

16 ottobre giovedì
1Bh.15:00+ GLO

   2Bh.16:15+2 GLO
              3Bh.17:45

17 ottobre venerdì
1Dh.15:00+GLO
2Dh.16:15+GLO

    3Dh.17:30+ 2 GLO

20 ottobre lunedì
1Fh.15:00+GLO

               2Fh.16:15+GLO
3Fh.17:30+GLO

23 ottobre giovedì h.17:45-18:45 COLLEGIO DOCENTI

28 ottobre martedì
dalle17:15 alle 17:45

dalle 17.45 alle19.45

ELEZIONE ORGANI COLLEGIALI
- Assemblea in presenza (doc. 

di classe) e costituzione 
seggio

- Operazioni di voto

NOVEMBRE

20 novembre giovedì
2B h.15:00
3B h.16:00
1B h.17:00

CONSIGLI DI CLASSE (con i rappresentanti
dei genitori)
Ordine del giorno:
1) Lettura  e  approvazione  verbale
seduta precedente;
2) Andamento didattico–disciplinare;
3) Organizzazione  attività  previste
per  l’insegnamento  dell’Educazione
Civica (nuove Linee Guida).

21 novembre venerdì
1F h.15:00
2F h.16:00
3F h.17:00

24 novembre lunedì
3D h.15:00
2D h.16:00
1D h.17:00

25  novembre martedì
3C h.15:00
2C h.16:00
1C h.17:00

26 novembre mercoledì
1E h.15:00
3E h.16:00

27 novembre giovedì
3A h.15:00
2A h.16:00
1A h.17:00

DICEMBRE

Dal 1 dicembre al 5 dicembre Dalle ore15:00 alle ore18:00 INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

15 dicembre lunedì h.17.45-18.45
COLLEGIO DOCENTI



17 dicembre mercoledì
3E h.15:00
3D h.16:00
3C h.17:00
3A h.18:00

CO

CONSIGLI DI CLASSE
Consiglio orientativo 
(solo classi terze)

18 dicembre giovedì
3B h.15:00
3F h.16:00

GENNAIO/FEBBRAIO

30 gennaio venerdì
1F h.15:00
2F h.16:00
3F h.17:00

SCRUTINI
Ordine del giorno:

scrutini primo quadrimestre

2 febbraio lunedì
1A h.15:00
2A h.16:00
3A h.17:00

3 febbraio martedì
1C h.15:00
2C h.16:00
3C h.17:00

4 febbraio mercoledì
1D h.15:00
2D h.16:00
3D h.17:00

5 febbraio giovedì
1B h.15:00
3B h.16:00
2B h.17:00

6 febbraio venerdì
1E h.15:00
3E h.16:00

MARZO

16 marzo lunedì
1E h.15:00+ 2 GLO
3E h.16:30+ 2 GLO CONSIGLI DI CLASSE ON LINE (con i

Rappresentanti dei genitori: ultimi 15 
minuti)
Ordine del giorno:
1) Lettura e approvazione verbale 
della seduta precedente;
2) Andamento didattico-disciplinare;
3) Varie ed eventuali.

GLO PER PEI INTERMEDIO ONLINE

Ordine del giorno:

1) Elaborazione e condivisione del PEI
intermedio e compilazione del 
Verbale specifico.

       

17 marzo martedì 2A h.15:00+ 2 GLO
3A h.16:30
1A h.17:30+ GLO

18 marzo mercoledì
2C h.15:00+ GLO
3C h.16:15+ 2 GLO
1C h.17:45

19 marzo giovedì
2D h.15:00+GLO

       3D h.16:15+ 2 GLO
1D h.17:45+ GLO

20 marzo venerdì            2B h.15:00+ 2 GLO
1B h.16:30+ GLO
3B h.17:45

24 marzo martedì
3F h.15:00+ GLO

       1F h.16:15+ GLO
2F h.17:30+ GLO

23 marzo lunedì h. 17:45 COLLEGIO DOCENTI

APRILE

Dal 13 aprile all’17 aprile Dalle ore15:00 alle ore18:00 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA



MAGGIO

4 maggio lunedì h.16:00-18:00

RIUNIONE DI PARTIMENTI
Ordine del giorno:

1) Predisposizione prove scritte
Esame di Stato;

2) Predisposizione griglia 
valutazione prove scritte d’esame;

3) Criteri valutazione colloquio orale;
4) Confronto per adozione libri 

di testo.

5 maggio
martedì

1C h.15:00
2C h.16:00
3C h.17:00 CONSIGLI DI CLASSE (con i rappresentanti 

dei genitori)
Ordine del giorno:
1) Lettura e approvazione verbale 
della seduta precedente;
2) Andamento didattico-disciplinare, 
con particolare attenzione agli alunni 
con lacune in una o più discipline;
3) Proposte adozione libri di testo.

6 maggio mercoledì
1B h.15:00
2B h.16:00
3B h.17:00

7 maggio giovedì
1A h.15:00
2A h.16:00
3A h.17:00

8 maggio venerdì
1F h.15:00
2F h.16:00
3F h.17:00

11 maggio lunedì
1E h.15:00
3E h.16:00

13 maggio mercoledì
1D h.15:00
2D h.16:00
3D h.17:00

15 maggio venerdì h.17:45-18:45 COLLEGIO DOCENTI

25 maggio lunedì 3F GLO h15:00-15.15

2F GLO h15:15-15:30

1F GLO h15:30-15:45

      
      GLO PER PEI FINALE ONLINE

Ordine del giorno:

1)Elaborazione e condivisione del PEI 
finale e compilazione del Verbale 
specifico.  

26 maggio martedì 2C GLO h15:00-15:15

3C GLO h15:15-15:30

GLO h15:30-15:45

27 maggio mercoledì 1B GLO  h15:00-15:15  

2B GLO h15:15-15:30

      GLO h15:30-15:45 

1E GLO h15:45-16:00

      GLO h16:00-16:15

 3E GLO h16:15-16:30
       GLO h 16:30-16:45 



28 maggio giovedì 1D GLO h15:00-15:15

2D GLO h15:15-15:30

3 D GLO h 15:30-15:45

GLO h 15:45-16:00

29 maggio venerdì 1A GLO h15:00-15:15

2A GLO h15:15-15:30

GLO h 15:30-15:45

 
GIUGNO

8 giugno lunedì
3D h.14:00
3C h.15:00
3F h.16:00
3E h.17:00
3A h. 18:00

SCRUTINI
Ordine del giorno:

Scrutini secondo quadrimestre

RIUNIONE PRELIMINARE

SCRUTINI
Ordine del giorno:

Scrutini secondo quadrimestre

9 giugno martedì
1B h.14:00
2B h.15:00
2F h.16:00
1F h.17:00
3B h.18:00

11 giugno

giovedì
mattina

1A h.8:30
2A h.9:30

   1C h. 10:30
   2C h. 11:30

       giovedì
pomeriggio 15:30-17:30

12 giugno Venerdì
pomeriggio

1D h. 15:00
2D h 16:00
1E h. 17:00

ESAMI DI STATO FINE PRIMO CICLO

12 giugno venerdì
h.08:00

PROVE SCRITTE:
12- Italiano
13-  Lingue
15-  Matematica

13 giugno sabato
15 giugno lunedì

15 giugno lunedì h.13:00
CORREZIONE PROVE SCRITTE+RATIFICA

Dal 16 al 25 giugno h.8:00 PROVE ORALI

16 giugno martedì mattina

pomeriggio

Classe 3A

Classe 3A



17 giugno mercoledì mattina

pomeriggio

Classe 3A + Scrutinio

Classe 3C

18 giugno giovedì mattina

pomeriggio

Classe 3C

Classe 3C + Scrutinio

19 giugno venerdì mattina

pomeriggio

Classe 3B

Classe 3B

20 giugno sabato mattina Classe 3B + Scrutinio

22 giugno lunedì mattina

pomeriggio

Classe 3D

Classe 3D + Scrutinio

23 giugno martedì mattina

pomeriggio

Classe 3E

Classe 3E

24 giugno mercoledì mattina

pomeriggio

Classe 3E + Scrutinio

Classe 3F

25 giugno giovedì mattina

pomeriggio

Classe 3F

Classe 3F + Scrutinio

       26 giugno        
venerdì

mattina     
11:00-13:00

pomeriggio 
17:45 – 18:45

Ratifica finale

COLLEGIO DOCENTI



SCUOLA PRIMARIA
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

MESE GIORNO ORARIO DURATA
SETTEMBRE 2 10:00 – 12:00 2 h
SETTEMBRE 13 9:30 – 11:00 1h + 30 m.

OTTOBRE 23 17:45-18:45 1h
DICEMBRE 15 17:45-18:45 1h

MARZO 23 17:45-18:45 1h
MAGGIO 15 17:45-18:45 1h
GIUGNO 26 17:45-18:45 1h

Totale ore    8 h + 30 m.
RIUNIONI DI DIPARTIMENTO (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

ATTIVITA’ DATA ORARIO DURATA
Attività di preparazione e accoglienza nei

plessi
3 settembre
4 settembre

9:30 – 11:30
9:30 – 11:30

2h
2h

Riunioni dipartimento verticale 4 dicembre 17:30-18:30 1h
Verifica programmazione in itinere 22 gennaio 17:30-18:30 1h 

Totale ore    6 h           
INFORMZIONI ALLE FAMIGLIE SUI RISULTATI DEGLI SCRUTINI INTERMEDI E FINALI (rif. Contrattuale 
comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

ATTIVITA’ DATA SEDE ORARIO DURATA
Incontro genitori classi

prime 
5 settembre Plesso 16:00-17:00 1h

Incontro di continuità da definire Sec. I grado Mazzini Da definire 2h
Risultati intermedi 19 febbraio Plesso 17:30-19:30 2h
Consegna schede 23 giugno Plesso 17:30-19:30 2h

Totale ore               7h
INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

ATTIVITA’ DATA SEDE ORARIO DURATA
Incontro scuola-famiglia 11 dicembre Plesso 17:30-19:30 2h
Incontro scuola-famiglia 9 aprile Plesso 17:30-19:30 2h

Totale ore               4h
CONSIGLI DI INTERCLASSE (rif. Contrattuale comma 3b,  art. 29, CCNL 2006/2009)

MESE DATA ORARIO ATTIVITA’
OTTOBRE 22 17:30–18:30 Consiglio d’interclasse Tecnico

NOVEMBRE 20 17:30-19:30 Consiglio d’interclasse completo

GENNAIO 29 17:30-19:30
Consiglio d’interclasse (1h completo+1h

tecnico: pre-scrutinio)
MARZO 12 17:30-19:30 Consiglio d’interclasse completo

MAGGIO 07 17:30-19:30
Consiglio d’interclasse completo (adozione

libri di testo)
Totale ore                 9h

ATTIVITA’ DI SCRUTINIO (rif. Contrattuale comma 3c,  art. 29, CCNL 2006/2009)
MESE DATA ORARIO ATTIVITA’

FEBBRAIO 2-3-4-5 Da definire
Scrutini

GIUGNO
11-12-15-

16 Da definire
Scrutini

ULTERIORI ATTIVITA’
ATTIVITA’ DATA ORARIO

Assemblea genitori, costituzione seggio e votazione 30 ottobre
17.15-18:00: docenti di classe e

costituzione seggio
18:15-20:15: operazioni di voto

Riunioni Gruppo Operativo Inclusione (GLO) Da definire Da definire
PROGRAMMAZIONE

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO
16-23-30 7-14-21-28 4-11-18-25 9-16 13-20-27 3-10-17-

24
3-10-17-

24-31
14-21-

28
5-12-
19-26

/



SCUOLA DELL' INFANZIA
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

MESE GIORNO ORARIO DURATA
SETTEMBRE 2 10:00 – 12:00 2 h
SETTEMBRE 13 9:30 – 11:00 1h + 30 m.

OTTOBRE 23 17:45-18:45 1h
DICEMBRE 15 17:45-18:45 1h

MARZO 23 17:45-18:45 1h
MAGGIO 15 17:45-18:45 1h
GIUGNO 26 17:45-18:45 1h

Totale ore    8 h + 30 m.
RIUNIONI DI DIPARTIMENTO (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

ATTIVITA’ DATA ORARIO DURATA
Attività di preparazione e

accoglienza nei plessi
3 settembre
4 settembre

9:30 – 11:30
9:30 – 11:30

2h
2h

Incontro di continuità Da definire Da definire 2h
Riunioni dipartimento

verticale
4 dicembre 17:30- 18:30 1h

Verifica programmazione
in itinere

21 gennaio 17:30-18:30 1h 

Totale ore    8 h           
INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA  (rif. Contrattuale comma 3a,  art. 29, CCNL 2006/2009)

ATTIVITA’ DATA ORARIO DURATA
SETTEMBRE (Incontro

genitori neo-iscritti)
5 16:00 – 17:00 1h

DICEMBRE 10 17:30-19:30 2 h
APRILE 22 17:30-19:30 2 h

Totale ore 5 h
CONSIGLI DI INTERSEZIONE (rif. Contrattuale comma 3b,  art. 29, CCNL 2006/2009)

MESE DATA ORARIO ATTIVITA’
OTTOBRE 22 17.30-18.30 Cons. d’intersezione tecnico 1h

NOVEMBRE 19 17.30-18.30 Cons. d’intersezione completo 1h
GENNAIO 28 17.30-19.30 Cons. d’intersezione (1h compl. +1h tecnico)

MARZO 11 17.30-18.30 Cons. d’intersezione completo 1h
MAGGIO 6 17.30-19.30 Cons. d’intersezione (1h compl. +1h tecnico)

Totale ore                 7h
ULTERIORI ATTIVITA’

ATTIVITA’ DATA ORARIO

Assemblea genitori, costituzione seggio e
votazione 29 ottobre 

17:15-18:00:  docenti di classe e
costituzione seggio
18:15-20:15: operazioni di voto

Gruppo Operativo Inclusione (GLO) Da definire Da definire

Secondo le necessità di ogni plesso la scuola dell’infanzia si autoconvocherà per incontri di programmazione previa 
autorizzazione del Dirigente Scolastico. Gli incontri si svolgeranno nei plessi di  appartenenza (o in modalità online nel rispetto 
della normativa vigente).

                                                                                       Il Dirigente Scolastico
                  Prof.ssa Monia LAI


