ISTITUTO COMPRENSIVO "G.MAZZINI" L'AQUILA

VADEMECUM operazioni di SCRUTINIO FINALE A.S. 2025/26

Acquisizione dei documenti di scrutinio finale sulla piattaforma
SCUOLA NEXT PLUS con firme digitali.



Bach Al
Scelta Classe

Attivita collegiali

e Aule ; 5) P B ISTITUTO COMPRENSIVO G, MAZZINI
e Generiche ) Entrare nel sistema SCUOLA NEXT PLUS, al quale si puo accedere anche dal menu di DID UP.
* PE () T ; :
Nel menu a sinistra, cliccare su ATTIVITA' COLLEGIALI.
s PDP (puus )

[ Vaisu didupP

hitps:/fwww.portaleargo.it/scuclanext/E attivita/gestione



ﬁ Bacheca Alunno

[} Attivita collegiali A

Aule

Generiche

PEI

FDP

Vai su didUpP

(pus )

((PLus )

g

((Puus )

{pLus
LY -

Lista Attivita

Data, 1

03/02/2026

Selezionare GENERICHE e poi cliccare su AGGIUNGI in alto a destra.

Descrizione

SCRUTINIO PRIMO
QUADRIMESTRE

SCRUTINIO PRIMD
QUADRIMESTRE

Luogo

SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE
PRIMARIE

Classe

4B COMUNE PILE Primaria

Docente

Aggiungi

Filtra per categoria

nti per paging:

& Inviata in conservazions

2b

-ldil

Azioni



Disponibilita Aule

Data dafle alle

i n/os/2026 09:00 @ 10:00 ®
Selezionare l'aula

SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE PRIMARIE
PILE

Inserire la CATEGORIA, la DATA dello scrutinio e 'ORARIO di inizio e fine. Selezionare I'AULA.




£ Bacheca Alunno Lista Attivitd > Nuova Attivita

[l Attivita collegiali A
Attivités

e Aule (PLus )
— Catagoria
* Generiche I:PLUE i SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE g
s PEI (FLUS ) ~— luoge e Data
Giorno 11/06/2026 dalle ore 09:00 alle ore 10:00 @
s PDP (PLus )
A

4 Vaisudidup

— Descrizione

Scrutinio finale classe IVB Pile

Motae

— Closse

4B COMUNE PILE Primaria @ ‘

Inserire la DESCRIZIONE (obbligatoria), eventuali NOTE (facoltative) e selezionare la classe.
Cliccare su SALVA.




2 Bacheca Alunno

[l Attivita collegiali A

B

Aule

Generiche

PEI

PDP

Vai su didUP

IL_PLUEJ
( P'LLIE:]

( pLus

|
-\.\_.!r

(pus)

Lista Attivitd > Nuova Attivita

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

Scrutinio finale classe |V B Pile

Attivita

O

Partecipanti Agenda Allegati Riepilogo

; Aggiungi Partecipanti T

Nominativo Mansione Recapiti Tipo Convocazioni

Nessun partecipante carlcato

Selezionare la voce PARTECIPANTI e cliccare su AGGIUNGI PARTECIPANTI in alto a destra.

Adesione
(bacheca)

Azioni



ﬁ Bacheca Alunno

[l Attivita collegiali A

Aule

Generichea

PEIl

PDP

Vai su diduUP

PLUS

Lista Attivitd > Nuova Attivita

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

Scrutinio finale classe IV B Pile

Awvvia Riunione

Attivita Partecipanti Agenda Allegati Riepilogo
11 Partecipanti ~ Aggiungi Partecipanti il
i - g
| Nominativo Mansione Recapiti Tipo Convocazioni Aggiungi Docenti per classe

Aggiungi Docenti singoli
Nessun partecipante caricato
Aggiungi Personale ATA

Aggiungi Eletti Consiglio di Classe
Aggiungi Eletti Consiglio di Istituto

Aggiungi Partecipante esterno

Scegliere dal menu a tendina AGGIUNGI DOCENTI PER CLASSE.




£k Bacheca Alunno Lista Attivitd > Nuova Attivita
SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

e Aule (Puus ) Scrutinio finale classe IV B Pile
* Generiche (Ps ) Attivita Partecipanti Agenda Allegati Riepilogo
s PEI (ps )
| omosat e
i - = Convoca | Pa nti v Aggiungi Partecipanti v
2 © Docenti Nessun Presidente definito e SRR : 1z
» PDP ( PLUS
Nominativo Mansione Recapiti Tipo R il g-alone Azioni
[ Vaisudidup , ;
6 Invia una E-mail acheca)
Membro 2 0 Docente & invia un SMS (%4
Membro 80 Docente 4
Membro = 0 Docente 4
Membro 80 Docente 14
Memibro 2 0 Docente 4

Selezionare i NOMINATIVI dei docenti che dovranno prendere parte allo scrutinio. Si puo inviare,
preventivamente, una convocazione ai docenti con la funzione CONVOCA | PARTECIPANTI.
(Non e obbligatorio).



Modifica Partecipante

Mansicno
| Membro - I
Membro

Presidente

Segretario




Agenda

Ordine del giorno

Descrizione




Fa Bacheca Alunno Lista Attivitdd > Nuova Attivita
SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

= Aule . Scrutinio finale classe IV B Pile
* Generiche (Ps ) Attivita Partecipanti  Agenda Allegati Riepilogo
s PEl (s ) H
m: FHE Vo Ordine del giorno Descrizione Azioni
4 WaisudiduP .. ) 2
l Scrutinio finale classe IV B Pile [ 1
2 Verbale scrutinio Z 1

Una volta inseriti tutti i punti all'ordine del giorno, comparira I'elenco degli stessi.
Successivamente si puo avviare ufficialmente la riunione cliccando sul tasto in alto a destra.



Allegato

@] Clicea qui per caricare il file

Descrizione




[ Bacheca Alunno

Lista Attivitd > Nuova Attivita

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

L]

Ed

Aule

Genericha

PEI

PDF

Vai su didUpP

Scrutinio finale classe |V B Pile

Attivita

Partecipanti Agenda

() presenti e Assenti

<

<]

<

<]

Nominativo

Allegati

Appello

Mansione

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Entrare nella sezione APPELLO.
Dal pulsante AZIONI scegliere SEGNA COME PRESENTI per confermare la presenza dei docenti selezionati.

Verbale

Tipo

Bacente

Docents

Bacents

Bocente

Bacente

Stato

Nota

Riepilogo

Riunione In Corso

b

2 Segna come presenti

X Segna come assent



£ Bacheca Alunno

] Attivita collegiali ~

K|

Aule

Generichea

PEI

PDP

Vai su didUpP

(7e)
(Puwe)
()

Lista Attivitad > Nuova Attivita

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

Scrutinio finale classe |V B Pile

Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello Verbale

Verbale

Nessun verbale definito

Entrare nella sezione VERBALE e selezionare AGGIUNGI VERBALE.

Riepilogo

Riunione In Corso

" Chiudi Riunione

Aggiungi Verbale ~



£k Bacheca Alunno Lista Attivitd > Nuova Attivita
SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

e Aule (Pws) Scrutinio finale classe IV B Pile
e Generiche (Prus ) Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello Verbale Riepilogo
s PEl {Pus )
— Verbale
e PDP (Pius ) Nessun verbale definito Aggiungi Verbale v
(4 Vadisu diduP Documento Vuoto

Documento esterno
Documento da Archivio Stampe

Documento Personalizzato

Selezionare la voce DOCUMENTO ESTERNO e caricare il Verbale compilato in precedenza e salvato con
estensione file .ODT.



E: Bacheca Alunno Lista AttivitG > Nuova Attivitd

[l Attivita collegiali A
SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE ——
s Apri Raccolta Firme
e Aule (PLus ) Scrutinio finale classe IV B Pile —
e Generiche { E ) Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello Verbale Riepilogo
PEI ( PLus )
: Verbale
* PDP (Pws)
Verbali_Scrutinio_Finale _4B COMUNE PILE Primaria.odt 4,
4 VaisudidupP
ﬁ verbali_scrutinio_finale _4b comune pile primaria.pdf 4

Dopo aver inserito il verbale, chiudere la riunione cliccando sul tasto verde CHIUDI RIUNIONE.
A questo punto, il sistema carichera automaticamente la versione .PDF del verbale.

Cliccare poi sul tasto verde APRI RACCOLTA FIRME.



F Bacheca Alunno

[l Attivita collegiali

L]

]

Aule

Generiche

PEI

PDP

Vai su didUP

™
( Pius )
(‘Puus )
(o)

(‘Pius )

Lista Attivitad > Nuova Attivita

SCRUTINIO SECONDO QUADRIMESTRE

scrutinio

Attivita Partecipanti Agenda Allegati Appello

() otpviasms  (hoTpviamMail ) Non Richiesta

[0 Nominativo Mansione
O Membro
| Membro
O Membro
| Membro
O Membro

Selezionare i nominativi di tutti i docenti e dal pulsante AZIONI scegliere RICHIEDI FIRMA VIA E-MAIL.

Verbale Firme Partecipanti

Mon Firmato

Recapiti

8 O

2 0

8 O

2 0

8 O

Tipo

Docente

Docents

Docente

Docents

Docente

Riepilogo

Richiesta Firma

Richiesta firma OTP via E-mail 02/06/2026 19:53

Raccolta Firme In Corso v

Aggiorna

Firma Verbale

| docenti riceveranno sulla loro casella di posta elettronica un codice OTP che, il docente coordinatore, dovra
inserire cliccando sui puntini a destra.



JOUuuy




Le operazioni di scrutinio sono concluse.

In seguito, il Dirigente Scolastico provvedera ad apporre
la Firma Digitale ai documenti caricati nel sistema.



