
Circolare n. 4

Al personale ATA
dell’Istituto Comprensivo “G. Mazzini”

OGGETTO:  Convocazione riunione del  personale  ATA – formulazione della  proposta  di  Piano delle  attività  a.s.
2026/2027.

Si comunica che il personale ATA dell’Istituto è convocato per il giorno sabato 12 settembre 2026, dalle ore 8:00
alle ore 10:00, presso la palestra della sede centrale dell’Istituto, per un incontro finalizzato alla formulazione della proposta
relativa al Piano delle attività del personale ATA per l’a.s. 2026/2027.
L’incontro è previsto dall’art. 63, comma 1, del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio
2024, nell’ambito delle attività propedeutiche alla predisposizione, da parte del DSGA, del Piano delle attività del personale
ATA.

La partecipazione alla riunione costituisce obbligo di servizio.
Ordine del giorno:

1. criteri organizzativi e assegnazione del personale ATA ai plessi e agli uffici; 
2. articolazione degli orari di servizio e di lavoro; 
3. proposta relativa alle chiusure prefestive e ai sabati dei mesi di luglio e agosto; 
4. acquisizione della disponibilità allo svolgimento di prestazioni eccedenti l’orario d’obbligo; 
5. acquisizione della disponibilità alla sostituzione dei colleghi assenti e modalità organizzative; 
6. incarichi specifici e ulteriori compiti connessi alle esigenze organizzative dell’Istituto; 
7. raccolta delle proposte relative alla formazione e all’aggiornamento del personale ATA; 
8. comunicazioni in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, con particolare riferimento agli  obblighi dei

lavoratori, alle procedure organizzative e alle disposizioni vigenti nei singoli plessi; 
9. comunicazioni relative al Regolamento d’Istituto e alle disposizioni organizzative interne; 
10. comunicazioni relative al Codice disciplinare e al Codice di comportamento dei dipendenti pubblici; 
11. individuazione del personale incaricato della custodia/consegna delle chiavi dei plessi; 
12. individuazione del personale incaricato della custodia e gestione delle attrezzature e dei materiali per le pulizie; 
13. individuazione del personale incaricato della verifica e gestione delle cassette di primo soccorso, nel rispetto delle

competenze degli addetti al primo soccorso e delle disposizioni in materia di sicurezza; 
14. varie ed eventuali. 

Considerata la rilevanza dell’incontro ai fini dell’organizzazione dei servizi amministrativi, tecnici e ausiliari per l’a.s.
2026/2027, si raccomanda la puntuale partecipazione di tutto il personale ATA.

Le proposte e le disponibilità acquisite nel corso della riunione saranno valutate dal DSGA ai fini della formulazione
della proposta di Piano delle attività, che sarà successivamente sottoposta al Dirigente scolastico per la relativa adozione, ai
sensi dell’art. 63, comma 1, del CCNL vigente.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Monia Lai

(Documento firmato digitalmente ai sensi del
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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