
 
 

 
Circolare n. 23 

 
Ai Docenti della Scuola dell’Infanzia, della Primaria e della Secondaria di I grado 

 
All’Ufficio Protocollo 

 
Sul Sito 

 
E, p. c. Al DSGA 

 
 
 

 
Oggetto: Presentazione proposte progetti da inserire nel PTOF a.s. 2026/2027. Scadenza: 19 ottobre 2026 

Nuove Modalità di Presentazione 

Si comunica a tutti i docenti che il termine ultimo per la presentazione delle proposte di progetti da inserire nel PTOF per 
l'a.s. 2026/2027 è fissato per lunedì 19 ottobre 2026. 
Anche quest'anno, per snellire la procedura e velocizzare la tabulazione dei dati, la scheda progetto dovrà essere compilata 
esclusivamente tramite un Modulo Google Drive al seguente link: 
 
 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfqfMAttNa-
azbtziFGL8td7i8FXRUOMUZDdvqNCdp4RQVkgw/viewform?usp=dialog 
 

• Compilazione: il progetto dovrà essere descritto chiaramente, completando ogni campo del Modulo Google Drive 
e prevedendo una stima accurata delle eventuali spese e del monte ore complessivo. 

• Formato: la compilazione online garantisce l'uso del formato elettronico richiesto per il successivo inserimento 
nel PTOF. 

Procedura di Acquisizione e Invio 

• Una volta inviato il modulo online, la Segreteria provvederà ad acquisire il report dei progetti (da inoltrare alle 
funzioni strumentali dell'area 2) e il PDF generato dal sistema (per il tramite della funzione strumentale dell'area 
1), a protocollare quest'ultimo (dopo aver diviso i vari progetti) e a inviare sia la scheda progetto che il numero 
di protocollo al referente del progetto. 

• Attenzione: non è più necessario inviare un'e-mail separata con il file, poiché la compilazione del modulo Google 
Drive è l'unico metodo richiesto. 

Criteri di Scelta e Approvazione 

Si riportano i criteri principali che guideranno la scelta dei progetti da approvare: 

• Qualità complessiva: chiarezza degli obiettivi, coerenza tra attività e risultati attesi. 

• Impatto sul Curricolo: ricaduta didattica diretta sul curricolo scolastico degli alunni. 

• Successo formativo: contributo allo sviluppo delle competenze degli alunni. 

• Identità d'Istituto: storicità e successo di progetti significativi per l'identità della scuola. 





 
• Beneficiari: numero di alunni coinvolti e beneficiari del progetto. 

• Innovazione: utilizzo di metodologie di apprendimento innovative e nuove tecnologie. 

Raccomandazioni Importanti 

Si raccomanda ai docenti di: 

• Verificare attentamente la compilazione del Modulo in tutte le sue parti prima dell'inoltro, al fine di 
evitare che vengano caricati a sistema progetti incompleti. 

• Assicurarsi di inviare il progetto una sola volta, per evitare duplicazioni nel sistema. 

• Prendere opportuni accordi per garantire un equilibrio nelle proposte afferenti ai vari ambiti disciplinari 
(coordinamento). 

• Limitare all'essenziale le richieste economiche e, in particolare, il monte ore per i docenti partecipanti, in 
considerazione delle risorse disponibili. 

• Non presentare progetti che riguardino semplici approfondimenti di argomenti già previsti nell'ambito del 
curricolo d'Istituto. 

 

Si rimanda infine l'attenta e puntuale lettura dell'atto di indirizzo del Dirigente Scolastico (prot. nr. 9428/2026) affinché 
i progetti siano coerenti con gli obiettivi programmatici. 
 

Si rammenta che l’avvio di qualsiasi progetto è subordinato alla formale autorizzazione del Dirigente Scolastico, 
rilasciata solo a seguito di delibera dei competenti Organi Collegiali e, qualora il progetto preveda l'utilizzo di risorse 
economiche o ore aggiuntive del personale anche la chiusura della Contrattazione Collettiva d'Istituto. 
Nel ringraziare per la collaborazione porgo cordiali saluti. 

 
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Monia Lai 

 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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