
 

Circolare n. 24 

Alle famiglie degli alunni dell’Istituto 
 

Ai docenti 
 

Sul registro elettronico 
 

Oggetto: Colloqui settimanali e incontri scuola-famiglia a.s. 2026/2027. 

Al fine di favorire una collaborazione serena, trasparente e costante tra la Scuola e le Famiglie, si illustra di seguito la 

guida completa all'organizzazione dei colloqui con i docenti per l'A.S. 2026/2027. La presente circolare raccoglie le 
indicazioni per tutti e tre gli ordini di scuola dell'Istituto Comprensivo (Scuola Secondaria di I Grado, Scuola Primaria, 
Scuola dell'Infanzia), evidenziando le distinte modalità di colloquio previste. 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO «G. MAZZINI» 

COME PARLARE CON I DOCENTI DELLA SECONDARIA: LE 2 MODALITÀ 
 

Per la Scuola Secondaria di I Grado sono previste DUE MODALITÀ DISTINTE e complementari per comunicare con 
i docenti. 

Modalità 1: COLLOQUI GENERALI SCUOLA-FAMIGLIA (online su Google Meet) 

Si tengono esattamente DUE VOLTE ALL'ANNO per ciascuna disciplina (uno a fine primo quadrimestre e uno nel 
secondo quadrimestre). In questi 2 appuntamenti annuali tutti i docenti ricevono i genitori in modalità telematica 
suddivisi per materia e giorno. 

Modalità 2: COLLOQUI INDIVIDUALI "SETTIMANALI" (in presenza) 

Servono per un confronto approfondito sul singolo alunno. Nonostante la dicitura "settimanali", NON si svolgono in 
tutte le settimane dell'anno, ma esclusivamente all'interno di determinate FINESTRE TEMPORALI MENSILI (circa 2 
settimane al mese, da ottobre a maggio, escludendo i mesi dei colloqui generali). Si prenotano su Registro Argo. 

 

Modalità 1 - Incontri generali scuola-famiglia online - Google Meet (GSuite d'Istituto) 
Gli incontri generali si tengono online sulla piattaforma Google Meet (GSuite d'Istituto) e consentono di colloquiare con 
tutti i docenti delle varie materie. Per evitare sovrapposizioni e consentire a ciascun genitore di pianificare i colloqui, le 
giornate sono rigidamente ripartite per area disciplinare. 

Regole ed istruzioni operative per gli incontri generali online (modalità 1) 
• Prenotazione obbligatoria su Argo: i genitori devono prenotare lo slot orario tramite il Registro Elettronico 

Argo nella sezione 'Ricevimento Docenti'. 

• Durata dello slot: ciascun colloquio ha una durata di circa 5 minuti per consentire la partecipazione di tutte le 
famiglie interessate. 

• Link di collegamento: per accedere al colloquio online, il genitore deve cliccare sul link o digitare il 
nickname Google Meet riportato dal docente nella riga 'Annotazioni' della prenotazione Argo. 

• Limite di prenotazione: è consentita 1 sola prenotazione per genitore con ciascun docente. 

• Puntualità e riservatezza: si raccomanda la massima puntualità per garantire il rispetto dei tempi di tutti i 
genitori prenotati. I colloqui devono svolgersi nel rispetto della riservatezza e riguardare esclusivamente 
l'andamento del proprio figlio/a. 

• Criterio di sensibilità e rotazione: Si invita chi ha già svolto colloqui approfonditi durante il ricevimento mensile 
a cedere la priorità di prenotazione ai genitori che non hanno ancora interloquito con i docenti. 





 

Regole ed istruzioni operative per i docenti. 

• I docenti dovranno ricordarsi di aprire le prenotazioni alle famiglie in date fisse (il 26 novembre 2026 per il 1° 
quadrimestre e l'8 aprile 2027 per il 2° quadrimestre) 

 

CALENDARIO E RIPARTIZIONE DISCIPLINARE – 1° QUADRIMESTRE (Prenotazioni su Argo dal 26/11/2026) 

Data e Giorno Aree Disciplinari / Materie Fascia Oraria 

Lunedì 30 novembre 2026 Italiano, Storia, Geografia 
Strumento Musicale 

15:00 - 18:00 
09:00 – 12:00 (Strumento) 

Martedì 1° dicembre 2026 Lingue Straniere (Inglese, Francese, Spagnolo) 15:00 - 18:00 

Mercoledì 2 dicembre 2026 Matematica, Scienze, Religione Cattolica / Att. Alt. 15:00 - 18:00 

Giovedì 3 dicembre 2026 Tecnologia, Musica, Sostegno Didattico 15:00 - 18:00 

Venerdì 4 dicembre 2026 Arte e Immagine, Scienze Motorie e Sportive 15:00 - 18:00 

 

CALENDARIO E RIPARTIZIONE DISCIPLINARE – 2° QUADRIMESTRE (Prenotazioni su Argo dall'08/04/2027) 

Data e Giorno Aree Disciplinari / Materie Fascia Oraria 

Lunedì 12 aprile 2027 Italiano, Storia, Geografia 
Strumento Musicale 

15:00 - 18:00 
09:00 - 12:00 (Strumento) 

Martedì 13 aprile 2027 Lingue Straniere (Inglese, Francese, Spagnolo) 15:00 - 18:00 

Mercoledì 14 aprile 2027 Matematica, Scienze, Religione Cattolica / Att. Alt. 15:00 - 18:00 

Giovedì 15 aprile 2027 Tecnologia, Musica, Sostegno Didattico 15:00 - 18:00 

Venerdì 16 aprile 2027 Arte e Immagine, Scienze Motorie e Sportive 15:00 - 18:00 

 

Modalità 2 - Colloqui individuali «Settimanali» in presenza (prospetto delle finestre mensili) 

I colloqui individuali periodici in presenza si tengono durante l'ora di ricevimento che ogni docente rende disponibile su 
Argo (durata di 10-15 minuti per appuntamento). Si precisa che tali colloqui NON si svolgono ininterrottamente durante 
tutto l'anno, ma esclusivamente all'interno delle seguenti FINESTRE TEMPORALI MENSILI prestabilite nel Piano delle 
Attività: 

Mese di Riferimento Finestra Temporale di Attivazione Ricevimento 

Ottobre 2026 Dal 18 ottobre al 31 ottobre 2026 

Novembre 2026 Dal 17 novembre al 29 novembre 2026 

Dicembre 2026 Sospeso – Mese dedicato agli Incontri Generali Online (30 nov - 4 dic) 

Gennaio 2027 Dal 12 gennaio al 24 gennaio 2027 

Febbraio 2027 Dal 16 febbraio al 28 febbraio 2027 

Marzo 2027 Dal 16 marzo al 28 marzo 2027 

Aprile 2027 Sospeso – Mese dedicato agli Incontri Generali Online (12 apr - 16 apr) 

Maggio 2027 Dal 04 maggio al 16 maggio 2027 

 

Colloqui per urgenze.  
• Qualora un genitore abbia la necessità di un colloquio urgente e non trovi disponibilità nelle date a calendario, 

potrà richiedere un appuntamento straordinario inviando una comunicazione al docente tramite il Registro 
Elettronico. 

Regole ed istruzioni operative per i docenti.   

• Tutti gli orari di ricevimento previsti devono essere inseriti sul Registro Elettronico con la corretta scansione (10 
minuti per appuntamento) fin dall'avvio di ciascun quadrimestre, in modo da permettere alle famiglie di visionare 
il calendario e prenotarsi con il dovuto anticipo. 

 



 
SCUOLA PRIMARIA 

 
Gli incontri generali Scuola-Famiglia per la Scuola Primaria si tengono IN PRESENZA nei rispettivi plessi di appartenenza, 
secondo le date e le fasce orarie stabilite nel Piano Annuale delle Attività: 

Periodo Valutativo Data dell'Incontro in Presenza Fascia Oraria Generica 

Primo Quadrimestre Lunedì 14 dicembre 2026 17:30 - 19:30 

Secondo Quadrimestre Giovedì 8 aprile 2027 17:30 - 19:30 

 

Organizzazione e Colloqui Periodici per la Scuola Primaria 
• Scaglionamento orario: le insegnanti di classe pubblicheranno sul Registro Elettronico l'elenco dei genitori 

suddiviso per fasce orarie trasversali, al fine di evitare affollamenti nei plessi. 

• Colloqui individuali del Martedì: per colloqui individuali periodici, i genitori possono richiedere un 
appuntamento tramite il diario dell'alunno/a nei martedì pomeriggio dedicati alla programmazione didattica. 

• Obbligo di notifica: in caso di impossibilità a partecipare nell'orario assegnato, i genitori sono invitati a darne 
tempestiva comunicazione. 

• Gestione sovrapposizioni tra fratelli/sorelle: qualora i colloqui di più figli coincidano nella stessa giornata 
e fascia oraria, i genitori sono autorizzati a concordare uno scambio autonomo di orario con altre famiglie. 

• Deroghe e colloqui: in casi eccezionali e motivati, è possibile richiedere un colloquio online inoltrando 
richiesta scritta. L'incontro si terrà nella Classroom  di Goole Meet (GSuite d'Istituto) con le credenziali 
dell'alunno/a. 

• • Puntualità e riservatezza: si raccomanda la massima puntualità per garantire il rispetto dei tempi di tutti i 
genitori prenotati. I colloqui devono svolgersi nel rispetto della riservatezza e riguardare esclusivamente 
l'andamento del proprio figlio/a. 

 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
Gli incontri generali con i genitori della Scuola dell'Infanzia si svolgeranno IN PRESENZA nei plessi scolastici secondo il 
seguente calendario: 

Periodo Valutativo Data dell'Incontro in Presenza Fascia Oraria Generica 

Primo Quadrimestre Mercoledì 10 dicembre 2026 17:30 - 19:30 

Secondo Quadrimestre Mercoledì 21 aprile 2027 17:30 - 19:30 

 

Organizzazione e Colloqui per la Scuola dell'Infanzia 

• Scaglionamento orario: le insegnanti di classe pubblicheranno sul Registro Elettronico l'elenco dei genitori 
suddiviso per fasce orarie trasversali, al fine di evitare affollamenti nei plessi. 

• Colloqui individuali brevi: Per esigenze individuali, i genitori possono concordare per le vie brevi con le 
insegnanti un breve colloquio di approfondimento (fuori dall'orario di servizio delle stesse). 

• Obbligo di notifica: In caso di impossibilità a partecipare nell'orario assegnato, i genitori sono invitati a darne 
tempestiva comunicazione. 

• Deroghe e colloqui online: in casi eccezionali e motivati, è possibile richiedere un colloquio online 
inoltrando richiesta scritta. L'incontro si terrà nella Classroom  di Goole Meet (GSuite d'Istituto) con le 
credenziali dell'alunno/a. 

• Puntualità e riservatezza: si raccomanda la massima puntualità per garantire il rispetto dei tempi di tutti i 
genitori prenotati. I colloqui devono svolgersi nel rispetto della riservatezza e riguardare esclusivamente 
l'andamento del proprio figlio/a. 

 

Nel ringraziare anticipatamente per la collaborazione di tutti si porgono cordiali saluti. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Monia Lai 

 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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